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Przedmiot dziatalnosci i kompetencje
Przedmiot dziatalnosci Zespotu Szkét nr 2 im. Jézefa Wybickiego w Kotobrzegu jest
szkolnictwo gimnazalne 80.21A (wg PKD).

Status prawny jednostki

Zespobt Szkét nr 2 im. Jézefa Wybickiego w Kotobrzegu jest jednostka prowadzong
przez Gmine Miasto Kotobrzeg. Organem nadzorujgcym szkote jest
Zachodniopomorskie Kuratorium O$wiaty w Szczecinie oddzat Koszalin.

Szkota dziata w oparciu o Ustawe o Systemie O$wiaty zdnia 7 wrze$nia 1981r. oraz
Karte Nauczyciela. Szkota posiada statut nadany przez Rade Miasta Kotobrzeg.

Organizacja szkoty
Organy:

- Dyrektor szkoty,

- Wicedyrektor szkoty,

- Rada Pedagogiczna,

- Administracja szkoty,

- Rada Rodzcdw,

- Samorzad Uczniowski

Przedmiot dziatania i kompetencje

- Zespot Szkét nr 2 im. Jézefa Wybickiego to placdwka ktéra prowadz dziatalnos¢
dydaktyczna, opiekuncza i wychowawczg.

- Zatwierdzony jest Statut Szkoty i Plan Pracy Szkoty.
- Zatwierdzone sg regulaminy wewnetrzne.

- Realizacja podstawy programowej ksztatcenia ogdélnego dla Il etapu
edukacyjnego.

- Wdrazanie i opiniowanie szkolnych zestawéw programéw nauczania i
podrecznikéw.

- Zatwierdzanie ocen uczniéw.
- Podejmowanie, zatwierdzanie i realizacja Uchwat Rady Pedagogicznej.
- Ustalanie Programu Rozwoju Szkoty.

Organy i osoby sprawujace w nich funkcje i ich kompetencje
- Dyrektor szkoty, mgr Anna Ceranowska-Podbiat,

- Wicedyrektor szkoty, mgr Martinella Olszewska,

- Kompetencje dyrektora i wicedyrektora okresla Karta Nauczyciela,
- Rada Pedagogiczna,- nauczyciele i pedagodzy zespotu szkét,

- Administracja Szkoty,- pracownicy nie bedacy nauczycielami,

- Rada Rodzcéw,- wybrani rodzce

- Samorzad Uczniowski,- wybrani uczniowie

Kompetencje Rady Pedagogicznej, Rady Rodzicéw i Samorzadu Uczniowskiego
zawarte sg w statucie szkoty oraz Regulaminie Rady Pedagogicznej, Regulaminie
Rady Rodzicdw i Regulaminie Samorzadu Uczniowskiego.

Struktura wtasnosciowa podmiotu
Szkota jest jednostka samorzadu terytorialnego. Stanowi wlasno$¢é Gminy Miasto
Kotobrzeg, ktéra dysponuje majatkiem szkoty.

Majatek szkoty

Zespobt Szkét nr 2 im. Jézefa Wybickiego prowadzi gospodarke finansowa na
zasadach jednostki budzetowej, roZzliczajacej sie z budzetem Gminy Miasta
Kotobrzeg. Zespdét Szkét nr 2 dysponuje powierzony w nieodptatny zarzad
nieruchomosécia przy ulicy ). Sliwaskiego 1 w Kofobrzegu, stanowigca wlasno$é
komunalng Gminy Miasta Kotobrzeg. Zespét Szkét nr 2 w Kotobrzegu nie posiada
osobowosci prawnej, a za jego zobowigzania odpowiada budzet Gminy Miasto
Kotobrzeg.

Sposéb przyjmowania i zatatwiania spraw
- Sekretariat szkoty przyjmuje podania, wnioski i pisma interesantéw,

- Korespondencja moze by¢ kierowana na adres:
Zespbt Szkét nr 2
ul. ppor ). Sliwinskiego 1
78-100 Kotobrzeg
e-mail: sekretariat@zs2kg.pl

- Sprawy rozpatrywane sg z zachowaniem trybu i terminéw zgodnych z kodeksem
postepowania administracyjnego. Sekretariat szkoty udzela szczegétowych
informacji dotyczacych sposobu zatatwiania spraw.

- Godziny urzedowania sektretariatu: 7.30 - 15.30
- Przyjecia rodzicéw przez dyrektora szkoty:

* Poniedziatek 10:00 - 11:30,
* Czwartek 13:00 - 14:30.

Informacje o prowadzonych w szkole rejestrach, ewidencjach,
archiwach i zasadach udostepniania danych w nich zawartych

- Ewidencja akt osobowych pracownikéw
- Ksiegi inwentarzowe

- Rejestr skarg i wnioskdw

- Rejestr akt i zaswiadczen

- Ksiega zastepstw
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- Rejestr zarzadzen wewnetrznych

- Ksiega ewidencji uczniow

- Rejestr aktéw Scistego zarachowania

- Ewidencja dokumentacji szkolnej

- Rejestr utraconych legitymacji szkolnych i pracowniczych
- Rejestr korespondencji

- Ksiega arkuszy ocen

- Arkusze ocen

- Dzienniki lekcyjne

- DZienniki zajeé pozalekcyjnych

- Ewidencje zwolnien z wychowania fizycznego
- Rejestr uchwat Rady Pedagogicznej

- Decyzje dyrektora szkoty

- Ewidencja czasu pracy

- Ewidencja urlopowa

- Ewidencja chorobowa

- Dokumentacja finansowo-ksiegowa

- Archiwum dokumentacji szkolnej

Osoba zain_teresowana wglagdem do dokumentdw i zawartych w nich danych

powinna zozy¢ podanie w sekretariacie szkoty.

Szanujemy Twoja prywatnos¢.
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